

[bookmark: _GoBack]Veuillez adapter le modèle aux conditions et aux particularités de votre entreprise.
	Inventaire des activités de traitement
	Page de garde  

	

	Donnée du responsable  

	Nom ou entreprise / institution 
	Pierre Modèle Fiduciaire SA 

	Prénom (pour les personnes physiques) 
	cliquez ici pour saisir un texte.

	Rue 
	Rue du Motif 5 

	CP et lieu 
	1146 Specimen 

	Téléphone
	0041 43 123 45 67  

	E-Mail 
	info@modelefiduciaire.ch

	Site internet 
	https://www.modelefiduciaire.ch 

	sur le conseiller à la protection des données (s'il existe dans l'entreprise)

	☒ Intern ☐ extern

	Nom 
	Modèle 

	Prénom 
	Carine  

	Rue
	Rue du Motif 5

	CP et lieu 
	1146 Specimen

	Téléphone
	0041 43 123 45 67  

	Adresse e-Mail
	c.modele@modelefiduciaire.ch

	









	







	Activités de traitement
	Page 1

	Nr. 
	Responsables conjoitement  
	But
	Catégories des personnes concernées
	Catégories 
données à caractère personnel
	Destinataire 
	Transmission 
vers quels pays tiers
	Délais de suppression
	
	Mesures techniques et organisationnelles
	Date de la dernière modification 

	01 
	- 
	gestion des rémunération
	Collaborateurs 
	Données de base et données contractuelles, données relatives aux coordonnées bancaires, données relatives aux assurances sociales, données de facturation ou données de rémunération
	Service du personnel, bureau externe de gestion des salaires, l'assureur social

	non
	après l'expiration des délais légaux ou la prescription d'éventuels droits juridiques (à préciser)

	Niveau de protection accru - mesures selon le concept de sécurité : p. ex. service du personnel, zone d'accès séparée Zone d'accès réservée ; 
Contrôle d'accès 
Données  
	1.4.2022 

	02 
	- 
	Saisie du temps de travail
	Collaborateurs 
	Données de base et données contractuelles, heures de travail, maladies, prise de vacances, autres absences
	Service du personnel
	non
	après l'expiration des délais légaux ou la prescription d'éventuels droits juridiques (à préciser)prüche (genau zu bezeichnen) 
 

	Niveau de protection élevé 
- Mesures selon 
concept de sécurité :  
Contrôle d'accès 
Données
	3.5.2022

	03 
	- 
	Gestion des déplacements
	Collaborateurs 
	les données de base, données de réservation, Données de légitimation (numéro de carte de crédit)
	CFF, Swiss ou autres compagnies aériennes, agence de voyage
	oui, pour les voyages à l'étranger à des compagnies aériennes étrangères ou pour des visas
	après l'expiration des obligations de conservation prévues par le droit commercial ou fiscal (à préciser)
	Niveau de protection normal 
- pas de mesures particulières nécessaire
	1.4.2022 

	04 
	- 
	Service à la clientèle
	Clients actifs et anciens 
	Données de base, données contractuelles et données relatives aux prestations, données de facturation, correspondance, etc.
	Comptabilité financière, distribution
	non
	après l'expiration des obligations de conservation prévues par le droit commercial ou fiscal (à préciser)
	Voir ci-dessus
	4.5.2022 

	05
	
	achats
	Fournisseurs 
(si personne physique)
	les coordonnées de l'entreprise, les informations sur les connaissances et compétences
	Département des achats internes
	non
	après l'expiration des obligations de conservation prévues par le droit commercial ou fiscal (à préciser) 
	Voir ci-dessus
	4.5.2022


2
Date :  	16 septembre 2022  
Responsable :  	Pierre Modèle  
Signature :  	_________________
Die Vorlage wurde adaptiert von: https://www.datenschutzstelle.li/datenschutz/themen-z/verzeichnis-verarbeitungstaetigkeiten	3
