	Votre adresse …

	

	



	[bookmark: _GoBack]Votre adresse 

	

	Adresse du destinataire 
	Lieu, date



	Octroi de renseignement selon art. 25 LPD 


saisir la formule d’appel
En réponse à votre demande de renseignement selon l’art. 25 LPD du  date  nous répondons par la présente à votre demande dans le délai légal de 30 jours après avoir suffisamment vérifié votre identité.  

1. Identité et coordonnée du responsable
[Votre entreprise y compris l’adresse et les données de contact (téléphone, email) Saisir les personnes de contact concernant la protection des données de l’entreprise]

……………………………………
……………………………………
……………………………………
……………………………………
……………………………………


2. Nous avons enregistré les données suivantes vous concernant :
[Ajouter les données personnelles traitées en tant que telles].
……………………………………
……………………………………
……………………………………
……………………………………
……………………………………

Vous trouverez en annexe une copie des traitements de données pertinents.

3. Objet du traitement :
Nous utilisons vos données ci-dessus uniquement dans le but de [saisir l’objet du traitement]. 

4. Informations disponibles sur l'origine des données personnelles :
Vos données personnelles ont été collectées auprès de : 
· [Option: pas de collecte auprès de tiers]  
· Vos données personnelles n'ont pas été collectées auprès de tiers.
· [Option: Collecte auprès de tiers et informations disponibles]  
· [Insérer l'adresse et les coordonnées du fournisseur de données disponible].
· [Option: Collecte auprès de tiers et informations sur le fournisseur de données non disponibles]  
· Tiers. L'origine de vos données personnelles n'est pas disponible.

5. Décision individuelle automatisée et logique décisionnelle   :
· [Option: pas de décision individuelle (utilisation d’intelligences artificielle avec des conséquences juridiques ou un préjudicie important, par ex. filtrage des offres d’emploi]  
· Aucune décision individuelle automatisée n'a été prise.
· [Option: Une décision individuelle automatisée a été prise]  
· [Insertion de la décision individuelle automatisée ainsi que de la logique de décision].

6. Destinataire des données (y compris le sous-traitant) :  :
· [Option: pas de transfert]  
· Vos données ne sont pas transmises à des tiers.
· [Option: Transmis]  
· Nous transmettons les données à caractère personnel à [insérer ici le prestataire de service (responsable du traitement)]. 

7. Transmission vers des pays tiers :
· [Option: pas de transfert]  
· Vos données personnelles mentionnées ci-dessus ne sont pas transmises à des pays tiers.
· [Option: Transmis]  
· Nous transmettons vos données mentionnées ci-dessus à [insérer le prestataire de service ici] en [insérer le pays]. 
· [Sous-option: Transmission vers des pays dont la législation en matière de protection des données n'est pas] Nous prenons les mesures supplémentaires suivantes pour assurer un niveau de protection adéquat chez le prestataire de services : [insérer les mesures supplémentaires]




8. Durée de stockage :
Nous conservons les données pendant la durée prévue de [insérer la durée] . Si les données ne sont alors plus nécessaires et que les obligations légales de conservation ne s'y opposent pas, les données sont effacées.

9. Droits des personnes concernées (information, rectification, suppression, limitation du traitement et opposition) :
Si les conditions légales sont remplies, vous avez le droit de demander la rectification ou la suppression des données à caractère personnel vous concernant, ainsi que la limitation du traitement et l'opposition au traitement.

10. Droit de recours auprès de l'autorité de surveillance :
Si vous estimez que nous ne traitons pas vos données personnelles de manière légale ou que vos droits en matière de protection des données ont été violés d'une autre manière, vous pouvez déposer une plainte auprès du Préposé fédéral à la protection des données.

	Meilleures salutations 
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